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QUY TRINH
XAy dung va ban hanh ké hoach cong tic hing nim
trong Hé thong thi hanh an dan sw
(Keém theo Quyét dinh sé 393/0P-CQLTHADS ngay 06 thang 10 ndam 2025
cua Cuc truong Cuc Qudn ly Thi hanh an ddn sw)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi, ddi twong ap dung

1. Quy trinh nay quy dinh vé nguyén tic, thim quyén ban hanh, phé
duyét, trinh tu, tha tuc va ché d6 trach nhiém trong hoat dong xay dung ké
hoach cong tic hang nim cta cac Ban va tuong duong thudc Cuc; Thi hanh an dan
su tinh, thanh phd.

2. Quy trinh nay ap dung d6i v6i cac Ban va tuong duong thudc Cuc; Thi
hanh 4n déan su tinh, thanh phé.

Picu 2. Nguyén tic xay dung ké hoach

1. Pam bao cu thé day du cac chu truong, dudong 16i, chinh sich cua
bang, phap luat cia Nha nudc, chuong trinh, ké hoach, van ban chi dao cua co
quan cp trén.

2. Bao dam tinh khoa hoc, thong nhat, dong bo, kha thi, hiéu qua.

3. Bdo dam phan cong nhi¢m vu rd rang, cu thé, phu hop, c0 su phéi hop
chat ché, hiéu qua cua cac co quan, don vi.

Piéu 3. Noi dung va hinh thirc ciia ké hoach gom:
1. Noi dung
a. Muc tiéu, yéu cau cua ké hoach.

b. Tén cac nhi€ém vu can trién khai (co quan, don vi, to chirc chu tri/co
quan, don vi, t6 chttc phoi hop thuc hi¢n nhiém vuy/ tién do thuc hi€n/san pham
chinh can dat duoc).

c. To chirc thuc hién.
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Pbi v6i nhiém vy xay dung dé an, van ban, ké hoach néu rd ting cap
trinh, thoi gian trinh timg cap va thoi gian hoan thanh.

2. Hinh thttc ké hoach: thuc hién theo mau tai cac Phu luc ban hanh kém
theo Quy trinh nay.

Pi¢u 4. ThAm quyén ky phé duyét, ban hanh ké hoach

1. Cuc trudong ky Quyét dinh phé duyét ké hoach cong tac ddi voi cac Ban
va tuong duong thuéc Cuc ma Cuc trudng truc tiép phu trach theo Quy ché lam
viéc, quyét dinh phan cong cong tac.

2. Phé Cuyc truong ky Quyét dinh phé duyét ké hoach cong tac d6i véi cac
Ban va tuong duong thudc Cuc ma Phé Cuc trudng truc tiép phu trach theo Quy
ché 1am viéc, quyét dinh phan cong cong tac.

3. Truong Thi hanh an dén sy tinh, thanh phé ky ban hanh ké hoach cong
tac cua thi hanh an dan sy tinh, thanh phé; phé duyét ké hoach cong tac cua cac
Phong chuyén mon, Phong Thi hanh an khu vuc. Truéng Thi hanh an dan sy tinh
c6 thé phan cong, Gy quyén cho Phé Truong thi hanh an dan su tinh, thanh phd ky
phé duyét ké hoach cong tac ciia cic cac Phong chuyén mon, Phong Thi hanh 4n
khu vuc theo Quy ché lam viéc va Quyét dinh phan céng cong tac ciia don vi.

Pi¢u 5. Ho so trinh phé duyét/ban hanh ké hoach cong tac

1. Cong van/Phiéu trinh xin ¥ kién.

2. Du thao Quyét dinh phé duyét/ban hanh (kém du thao ké hoach).
3.Y kién ctia co quan, don vi, ca nhan da gii xin y kién (néu co).

4. Tong hop ¥ kién gop y/y kién chi dao (néu co).

CHUONG I

XAY DUNG KE HOACH CONG TAC HANG NAM
CUA CAC BAN VA TUONG PUONG THUQC CUC

Piéu 6. Trinh ty xay dung ké hoach

Vi¢c xay dung ké hoach duoc thuc hién theo trinh tu nhu sau:
1. Xay dung du thao ké hoach.

2. Lay ¥ kién gop y ddi v6i du thao ké hoach.

3. Phé duyét ké hoach.
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Pi¢u 7. Xay dung du thao ké hoach

Cham nhat truée ngay 30/11 nidm lién truée nim ké hoach, Trudng ban va
twong duong thudc Cuc, cin clt vao tinh hinh thyc tién, két qua cong tdc nam
true do, cac van ban, chi dao, két luan cua cép trén, hoi nghi quan triét trong
cong tac quan 1y diéu hanh dé du kién cac nhiém vu chinh cho dy thao ké hoach
cong tac nam cua don vi.

Piéu 8. T6 chirc liy y kién, chinh 1y du thio ké hoach

1. Guri du thao ké hoach ldy y kién cong chtic, ngudi lao dong trong don vi
va cac Ban tuong duong thudc Cuc ¢6 lién quan trong thoi han 03 ngay lam viéc

2. Tong hop cac ¥ kién gop ¥, tiép tuc ra soét, nghién ctru, hoan thién duy théo
ké hoach trong thoi gian chd Quyét dinh cia B6 Tu phap ban hanh Chuong trinh
cOng tac trong tim thi hanh an dan sy, thi hanh an hanh chinh hang nam; Quyét dinh
ctia B6 Tu phap phé duyét ké hoach cong tac nim ctia Cuc dugc ban hanh.

3. Cham nhat ngay 15/12 nim lién trudc nim ké hoach, c4c Ban va tuong
duong thuoc Cuyc phai hoan thi¢n hd so, trinh Lanh dao Cuc xem xét, cho v kién.

4. Trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir ngdy Quyét dinh ctia B6 Tu phap
ban hanh Chuong trinh cong tac trong tim thi hanh an dan sy, thi hanh an hanh
chinh hing nam; Quyét dinh cua Bo Tu phap phé duyét ké hoach cbng tac nim
cia Cuc dugc ban hanh, Truong ban va tuong duong thudc Cuc c6 trach nhiém
nghién clru, ra soat, tiép thu dﬁy du, hoan thién dy thao ké hoach, trinh Lanh dao
Cuc phu trach phé duyét theo quy dinh cua Quy trinh nay.

Picu 9. Hoan thién, trinh ky phé duyét, ban hanh ké hoach

Cham nhét, trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay Lanh dao Cuc cho y
kién, Trudng ban va tuong duong thudc Cuc phai chinh Iy, hoan thién du thao, trinh
Lanh dao Cuc ky phé duyét ké hoach cong tac nim.

Piéu 10. Piéu chinh ké hoach

1. Trong truong hop can thiét, can cr ndi dung chi dao cua cép trén hoac
tinh hinh thyc tién quan ly diéu hanh, ké hoach cong tac nam da dugc phé duyét
6 thé duoc diéu chinh noi dung nhi¢m vu va tién do thyc hién.

2. Truong ban co ké hoach can diéu chinh c6 trach nhiém bao céo Lanh
dao Cuc xem xét, quyét dinh viéc diéu chinh ké hoach. Truong hop diéu chinh
Ké hoach din dén su thay doi nhu cau st dung kinh phi tir ngan sach thi Trudng
ban cd ké hoach can diéu chinh trao ddi, théng nhét v6i Vian phong Cuc trudc
khi bao cao Lanh dao Cuc.
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CHUONG III

XAY DUNG KE HOACH CONG TAC HANG NAM CUA
THI HANH AN DAN SU TINH, THANH PHO

Piéu 11. Trinh tr xdy dung ké hoach

Viéc xay dung ké hoach duoc thuc hién theo trinh ty nhu sau:
1. Xay dung du thao ké hoach.

2. Lay ¥ kién gop y dbi véi du thao ké hoach.

3. Ban hanh ké hoach.

Piéu 12. Xay dung du thao ké hoach

Ngay sau khi két thac nim cong tac thi hanh an dan sy (ngay 30/9 hang
nam), Truéng Thi hanh 4n dan su tinh, thanh phd, Truéng Phong chuyén mén
va Trudng Phong Thi hanh an dan su khu vuc cin ¢ vao tinh hinh thuc tién, két
qua cong tac ndm trudc do, cac van ban, chi dao, két luan cua cép trén, hoi nghi
quan triét trong cong tac quan 1y diéu hanh dé dy kién cac nhiém vu chinh cho
du thao Ké hoach cong tac nam cua don vi.

Piéu 13. T6 chirc ldy y kién, chinh 1y du thao ké hoach

1. Gui du thao ké hoach dé 1ay y kién cong chiic, ngudi lao dong trong
don vi, cac Phong Thi hanh 4n dan sy khu vuc trong 02 ngay lam viéc.

2. Giri van ban xin y kién ctia Uy ban nhan dén tinh, thanh phé dbi v6i du
thao ké hoach cong tac hang nam cia don vi trong thoi han khong qua 05 ngay
lam viéc.

3. Téng hop céc y kién gop vy, tiép tuc ra soat, nghién ctru, hoan thién du
thao ké hoach trong thoi gian chd Quyét dinh ctia Bo Tu phap ban hanh Chuong
trinh cong tac trong tdm thi hanh 4n déan sy, thi hanh an hanh chinh hang nim;
Quyét dinh cua Cuc giao chi tiéu, nhiém vu cho Thi hanh an dan sy tinh, thanh phd.

4. Ngay sau khi nhan dugc Quyét dinh ciia Cuc giao chi tiéu, nhiém vu cho
Thi hanh an dan su tinh, thanh phd, Quyét dinh ctia B6 Tu phap ban hanh
Chuong trinh cong tac trong tam thi hanh an dan su, thi hanh an hanh chinh hing
nam, Truédng Thi hanh an dan sy tinh, thanh phé c6 trach nhiém ra soét, cu thé hoa
day du cac nhiém vu cap trén giao dé hoan thién du thao ké hoach ctia don vi.



Picu 14. Ban hanh ké hoach

Cham nhét, trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngay Quyét
dinh cua Cuc giao chi ti€u, nhiém vu cho Thi hanh 4n dan su tinh, thanh phé,
Quyét dinh ctia B Tu phap ban hanh Chuong trinh cong téc trong tdm thi hanh
an dan sy, thi hanh an hanh chinh duogc ban hanh, Thi hanh 4n dan su tinh, thanh
phé chi dao ra soat, hoan thién dy thao ké hoach va ban hanh ké hoach cong tac
nam theo thim quyén.

Truong hop Bo Tu phap dd c6 Quyét dinh ban hanh Chuong trinh cong
tac trong tam thi hanh an, thi hanh an hanh chinh; Cuc Quan 1y Thi hanh an
dan su da ban hanh Quyét dinh giao chi tiéu, nhi€ém vu cho Thi hanh an dan sy
tinh, thanh phé ma van chua nhan dugc vin ban cho y kién ctiia Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd thi Thi hanh an dén sy tinh, thanh phé ky ban hanh ké hoach theo
tham quyén.

Piéu 15. Piéu chinh ké hoach

1. Trong trudng hop can thiét, cin ¢t ndi dung chi dao cua cép trén hoic
tinh hinh thyc tién quéan 1y diéu hanh, ké hoach cong tac nam di dugc ban hanh
6 thé duogc diéu chinh noi dung nhi¢m vu va tién do thuc hién.

2. Truéng Thi hanh &n dan sy tinh, thanh phé cO trach nhiém chi dao ra
soat, diéu chinh cic ndi dung, ky ban hanh ké hoach va giri bao cdo Lanh dao
Cuc céac ndi dung thay ddi theo quy dinh. Truong hop diéu chinh ké hoach din
dén sy thay doi nhu cau sir dung kinh phi tir ngan sach thi Truong Thi hanh an
dan su tinh, thanh phé co trach nhiém bao cdo Lanh dao Cuc Quan ly Thi hanh
an dan su trude khi ky diéu chinh ké hoach.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Trach nhiém cia cac Ban va twong dwong thudc Cuc

Cac Ban va tuong duong thudc Cuc c6 trach nhiém nghién clru xay dung
ké hoach, tiép thu day du y kién cua Lanh dao Cuc ddi v6i dy thao ké hoach
cong tac hang nam, trinh phé duyét va to chic thuc hién ké hoach cong tac hing
nam cta don vi minh. Truéng cac Ban va tuong duong thudc Cuc cé trach nhiém
chiu trach nhiém trudc Lanh dao Cuc vé tinh chinh x4c cla cac thong tin, noi
dung va viéc tuan tha quy trinh xay dyng ké hoach cong tac nay.
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Piéu 17. Trach nhiém ciia Thi hanh 4n déin su tinh, thanh ph

1. Nghién ctu dﬁy du céc van ban, chu truong, chi dao ctia Lanh dao B Tu
phép, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh, thanh phé, Lanh dao Cuc Quén 1y Thi hanh
an dan su ¢6 lién quan vé linh vyc thi hanh an dan sy dé cu thé hoa dﬁy dua trong ké
hoach cong tac nam cia don vi minh; chiu trach nhiém truéc Lanh dao B§ Tu
phép, Lanh dao Cuc Quan ly Thi hanh an dan sy vé tinh chinh xé4c cua cac thong
tin, ndi dung va viéc tuan thil quy trinh xay dung ké hoach cong tac.

2. Trén co s& chiic ndng, nhiém vu va cac quy dinh cua Quy trinh nay,
Truong Thi hanh 4n dan sy tinh, thanh phd hudng dan, quéan triét cac Phong chuyén
mon, Phong Thi hanh an dan sy khu vuc xay dung ké hoach cong tac hang nam
theo quy dinh tai Quy trinh nay, phu hgp vé1 dac thu cong tac va tinh hinh dia
phuong; phé duyét, don ddc va kiém tra viéc thyc hién ké hoach cong tac cia cac
Phong chuyén mén, Phong Thi hanh an dan sy khu vuec.

Picu 18. Trach nhiém ciia Vin phong Cuc

1. Huéng dén, theo ddi, tong hop tinh hinh chung, luu trit ké hoach cong tac
hang nim cua cac c4c Ban va tuong duong thudc Cuc, Thi hanh 4n dan sy tinh,
thanh phé theo quy dinh.

2. Pén ddc, huong dan trién khai thuc hién, b4o céo Cuc truéng Cuc
Quan ly Thi hanh 4n dan su xem xét, giai quyét nhiing vudng mac, phat sinh
trong qua trinh thuc hién Quy trinh nay./.
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